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1 Informe de Ventas 

En el Informe de Ventas se listan los documentos de venta emitidos en el sistema, 

filtrados o agrupados por diversos criterios y en varios formatos. 

Descripción General 

Ingresar al módulo 

 

Opción Informe de Ventas 
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DESCRIPCIÓN DE CAMPOS (filtros) 

Fecha Desde: Fecha desde la cual se incluyen los datos en el informe.  

Fecha Hasta: Fecha hasta la que se incluyen los datos en el informe. 

Documento: Tipo de documento. Los datos se filtran según el tipo de documento ingresado. 

Se puede digitar directamente; por ejemplo, “BV” ; o  seleccionar de una lista, la 

cual se despliega digitando un cero o alguna letra y luego tabulando (<Tab>). Dar 

doble clic sobre el documento seleccionado. 

Se despliega la siguiente ventana: 
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Cliente: Rut del Cliente. Los datos se filtran según el Rut ingresado.. 

Se puede digitar directamente el Rut o seleccionar de una lista, la cual se despliega 

digitando algunas letras del nombre del cliente y luego tabulando (<Tab>). Dar doble 

clic sobre el cliente seleccionado. 

Cargo / Área: Centro de Costos asociado al Cliente. Los datos se filtran según el código de centro de 

costo ingresado. Estos centros de costo son los que se ingresan accediendo a la Ficha 

del cliente,  y dando clic en el botón ‘Centros’, como se muestra en la figura siguiente: 

El centro de costos se puede digitar directamente o seleccionar de una lista, la cual se 

despliega digitando un cero y luego tabulando (<Tab>). Dar doble clic sobre el centro 

seleccionado. 
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Sucursal: Código de Sucursal. Los datos se filtran según el código de sucursal ingresado. 

Se puede digitar directamente; por ejemplo, “001” ; o  seleccionar de una lista, la cual se 

despliega digitando un cero y luego tabulando (<Tab>). Dar doble clic sobre la sucursal 

seleccionada. 

 

Condición: Código de Condición de Pago. Los datos se filtran según el código de condición de pago 

ingresado. 

Se puede digitar directamente; por ejemplo, “21” ; o  seleccionar de una lista, la cual se 

despliega digitando un cero y luego tabulando (<Tab>). Dar doble clic sobre la condición 

de pago seleccionada. 
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Vendedor: Código de Vendedor. Los datos se filtran según el código de vendedor ingresado. 

Se puede digitar directamente; por ejemplo, “CE” ; o  seleccionar de una lista, la cual se 

despliega digitando un cero o alguna letra y luego tabulando (<Tab>). Dar doble clic sobre 

el vendedor seleccionado. 

 

Orden: Número de Orden de servicio asociada a algún documento de venta. Los datos se filtran 

según el número ingresado, el cual se digita directamente, como se ve en la figura: 
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Cuadro de opciones: Para la emisión de un informe, además de la aplicación de los 

filtros vistos en las páginas previas, el cuadro de opciones, que 

se muestra en la figura, sirve para elegir una de las opciones de 

tipos de documentos  (opc. 1 a 7) o de reportes (opc. 8, 9 y 10) 

que ofrece. Estas  opciones, a su vez, seleccionan uno de cuatro 

formatos de reporte posibles. 

 

El primero se aplica desde la opción ‘Todos los documentos” 

hasta la opción ‘Documentos con orden’. 

 

El segundo, corresponde a  la opción ‘Análisis de Cobranza’. 

Independientemente de los filtros seleccionados, se excluyen 

de este informe los documentos tipo ‘GV’. 

 

El tercero, corresponde a la opción ‘Informe DTE emitidos’. 

Incluye solo los documentos electrónicos. 

 

El cuarto, corresponde a la opción ‘Totales diarios por 

documento’. 

 

Opciones adicionales: 

Adicionalmente, se puede, para los primeros tres 

formatos de reporte, elegir una o todas las 

opciones adicionales que se muestran en la figura: 
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INFORMES 

Informe tipo 1: Los datos se ordenan por tipo de documento, número, fecha y cliente. 

Informe tipo 1, Agrupado por cliente. Los datos se ordenan por cliente, tipo y número de documento. 

Luego se agrupan por cliente. 
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Informe tipo 2. Para este tipo de informe el orden de presentación de los datos es la misma que en el 

informe de tipo 1, tanto para el informe sin agrupar como para el agrupado por cliente. 

Informe tipo 3. Para este tipo,  el orden de presentación de los datos es la misma que en el  informe tipo 

1, tanto para la opción sin agrupar como para la con agrupadar por cliente. 
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Informe tipo 4. Para este tipo, el orden de presentación de los datos es por día, tipo de documento, 

número y fecha. No se emite agrupado por cliente, sin embargo, se puede poner un cliente como filtro. 


