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Seleccione el Ítem Clientes  

 
 
 

 

  

 

 

 

 

Los campos Obligatorios son: 
 -Rut Cliente  -Dirección 1  -Ciudad 
 -Nombre  -Giro   -Comuna  
 
Rut Cliente:  Debe ser sin puntos y con guion. 
Nombre Razón social.  
Dirección 1 Dirección de la empresa. 
Giro  Giro de la empresa (puede ser abreviado) 
Para ciudad y comuna 
 Seleccione el visor para escoger entre las ciudades ya ingresadas  
Seleccione el Lápiz para registrar ciudades que no estén en el sistema. 
 

 Seleccione Grabar cuando  allá ingresado todos sus datos 

1 

Seleccionar Nuevo 2 

Se abrirá la ventana mantención de clientes 

3 Ingresar datos del cliente 

* * 

* 

* 

* 
* 

* 

Como crear un cliente 
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 Ingresar a Ventas 
 Seleccionar Nota de Venta. 
 

 

 

        Teclear Nuevo para ingresar los datos de la nueva nota de ventas. 

 Ingrese código de vendedor y enter. 

 

  Ingrese el código de la condición de pago. 

 

       Ingrese el código de los artículos 

 

Si es una Nota de Venta para realizar una Factura obligatoriamente se tiene que agregar el 

cliente.  

 

  

  Seleccione Grabar cuando  allá ingresado todos sus datos.  

 

1 

Como crear una nota de venta 
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Ingresar a ventas. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
    Teclear Nuevo para ingresar los datos de la nueva nota de ventas. 
 
 
 

 

 

 

 
Si los datos están correctos seleccione grabar para que sus  
datos queden guardados. 

 

 

  En el ítem N. Venta ingresar el número de 
nota de venta que desee facturar.   
Los datos de los artículos de la nota de 
venta se traspasaran automáticamente.  
 

Como Facturar una nota de venta 
 


